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Саратов  

  



Порядок 

организации образовательного процесса в муниципальном бюджетном 

образовательном учреждении дополнительного образования  

«Детская школа искусств №21» 

 

 

1. Общие положения  

1.1. Порядок организации образовательного процесса  

(далее – Порядок) определяет порядок планирования, организации и 

контроля процесса обучения в муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования (далее – МБУДО «ДШИ №21»).  

1.2. Настоящий Порядок разработан на основании  

и в соответствии с нормативными актами:   

- Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениям); 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 29.08.2013 г.  

№ 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Приказом Минкультуры России от 02.06.2021 № 754 «Об 

утверждении Порядка осуществления образовательной деятельности 

образовательными организациями дополнительного образования детей со 

специальными наименованиями «детская школа искусств», «детская 

музыкальная школа», «детская хоровая школа», «детская художественная 

школа», «детская хореографическая школа», «детская театральная школа», 

«детская цирковая школа», «детская школа художественных ремесел»; 

- Приказом  Минобрнауки России от 11 мая 2016 г. № 536  

«Об утверждении особенностей режима рабочего времени и времени отдыха 

педагогических и иных работников организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность»; 

- Приказом Минобрнауки РФ от 22 декабря 2014 г. № 1601  

«О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической 

работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке 

определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в 

трудовом договоре»; 

- Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Детская музыкальная школа № 21». 

1.3. Порядок предназначено для введения единых требований  

к организации образовательного процесса по всем формам обучения  

и применяется всеми работниками МБУДО «ДШИ № 21», обеспечивающими 

образовательный процесс, а также обучающимися – в части, их касающейся. 

Требования данного положения обязательны для всех сотрудников МБУДО 

«ДШИ №21», участвующих в организации образовательного процесса.  

1.4. МБУДО «ДШИ №21» осуществляет образовательную 

деятельность в соответствии с лицензией на образовательную деятельность.  

1.5. Образовательный процесс направлен на:  



- формирование у детей комплекса знаний, умений и навыков, 

позволяющих в дальнейшем осваивать основные профессиональные 

образовательные программы в области искусств;  

- выработку у обучающихся личностных качеств, способствующих 

освоению в соответствии с программными требованиями учебной 

информации, приобретению навыков творческой деятельности, умению 

планировать свою домашнюю работу, осуществлению самостоятельного 

контроля за своей учебной деятельностью, умению давать объективную 

оценку своему труду, формированию навыков взаимодействия с 

преподавателями и обучающимися в образовательном процессе, 

уважительного отношения к иному мнению и художественно-эстетическим 

взглядам, пониманию причин успеха/неуспеха  собственной учебной 

деятельности, определению наиболее эффективных способов достижения 

результата. 

1.6. Образовательный процесс организуется в соответствии  

с учебными планами в объединениях, сформированных в группы учащихся 

одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), 

являющихся основным составом объединения (оркестры, творческие 

коллективы, ансамбли, группы по классам и другие), (далее – группы),  

а также индивидуально. 

 

2. Требования к организации образовательного процесса 

2.1. Обучение в МБУДО «ДШИ №21» на русском языке. 

2.2. Образовательный процесс осуществляется на основе учебного 

плана, расписания занятий, графика учебного процесса,  разрабатываемых и 

утвержденных дополнительных общеобразовательных программ 

(дополнительные предпрофессиональные программы и дополнительные 

общеразвивающие программы). Расписание занятий по каждой из 

реализуемых дополнительных общеобразовательных программ составляется 

администрацией МБУДО «ДШИ №21» для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха детей по представлению 

педагогических работников с учетом пожеланий родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, возрастных 

особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм.  

2.3. Обучающиеся, прошедшие отбор с положительными результатами 

зачисляются приказом директора в 1 класс школы. 

2.4. Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается в сроки, 

установленные графиком учебного процесса и учебными планами. Учебный 

год в МБУДО «ДШИ №21» делится на 4 учебные четверти.  

Между четвертями устанавливаются каникулы в суммарном объеме не менее 

4 недель. 

2.5. При реализации дополнительных общеразвивающих 

общеобразовательных программ и дополнительных предпрофессиональных 

общеобразовательных программ со сроком обучения 5 лет 

продолжительность урока (академический час) во всех классах составляет 40 

минут, за исключением продолжительности урока обучающихся отделения 

раннего эстетического развития, продолжительность которых 30 минут и 

определяется конкретными рабочими образовательными программами.  



При реализации дополнительных предпрофессиональных 

общеобразовательных программ в области искусств в первом классе при 8-

летнем сроке обучения продолжительность учебных занятий составляет – 35 

минут.  

Перерывы между занятиями: индивидуальные – 5 минут; групповые – 

10 минут (в том числе теоретические предметы). В перерывах производится 

проветривание помещений. 

2.6. В каникулярное время и воскресные дни МБУДО «ДШИ № 21» 

может организовывать: 

- репетиционные занятия учащихся по подготовке к участию  

в творческих мероприятиях; 

- творческую деятельность учащихся путем проведения творческих 

мероприятий (конкурсов, выставок, фестивалей, мастер-классов, олимпиад, 

концертов, творческих вечеров, театрализованных представлений и др.); 

- посещение учащимися учреждений культуры и организаций 

(филармоний, выставочных залов, театров, музеев и др.). 

2.7. Для учащихся по дополнительным предпрофессиональным 

общеобразовательным программам со сроком обучения 8 лет в первом классе 

устанавливаются дополнительные недельные каникулы. Летние каникулы 

устанавливаются в объеме 12 – 13 недель (количество недель каникул 

устанавливается по той или иной образовательной программе в соответствии 

с федеральными государственными требованиями), за исключением 

последнего года обучения. Осенние, зимние, весенние каникулы проводятся  

в сроки, предусмотренные при реализации основных образовательных 

программ начального общего и основного общего образования  

в общеобразовательных учреждениях. 

Для учащихся дополнительных общеразвивающих программ и 

учащихся дополнительных образовательных программ художественно-

эстетической направленности продолжительность летних каникул – не менее 

13 недель. 

2.8. Дата окончания учебного года, а также даты начала и окончания 

каникул ежегодно устанавливаются календарным учебным графиком, 

составленным МБУДО «ДШИ №21» самостоятельно с учетом требований 

действующего законодательства. 

2.9. Продолжительность учебного года для учащихся: 

- при реализации дополнительных предпрофессиональных программ                   

с первого класса по класс, предшествующий выпускному классу, составляет     

39 недель, в выпускном классе – 40 недель. Продолжительность учебных 

занятий в первом классе составляет 32 недели (за исключением 

образовательной программы со сроком обучения 5 лет), со второго класса       

(при сроке обучения 5 лет – с первого класса) по выпускной класс – 33 

недели; 

- при реализации дополнительных общеразвивающих программ                          

и программ художественно-эстетической направленности продолжительность 

учебного года составляет 39 недель, продолжительность учебных занятий  

34 недели. 

2.10. Образовательная деятельность в МБУДО «ДШИ №21» 

осуществляется во время, свободное от занятий детей  



в общеобразовательных учреждениях. 

2.11. Режим занятий: с понедельника по субботу начало занятий – не 

ранее 8.30, окончание занятий – не позднее 20.00. Для обучающихся в 

возрасте 16 – 18 лет допускается окончание занятий в 20.30. В воскресенье 

учебные занятия с 10.00 до 18.00 

2.12. При реализации дополнительных общеобразовательных 

программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам с численностью 

учащихся: групповые занятия – от 11 человек, мелкогрупповые занятия –  

от 4 до 10 человек (по ансамблевым учебным предметам – от 2 человек)  

или индивидуально. 

При реализации предпрофессиональных программ какое могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) 

занятия, которые проводятся по группам с численностью учащихся: групповые 

занятия – от 11 человек, мелкогрупповые занятия –  

от 4 до 10 человек (по ансамблевым учебным предметам – от 2 человек)  

или индивидуально. 

2.13. В МБУДО «ДШИ №21» устанавливаются следующие формы 

аудиторных занятий: урок, прослушивание, зачет, репетиция, академический 

концерт, мастер-класс, контрольная работа, практическое занятие. 

Внеаудиторная (самостоятельная) работа учащихся может быть использована 

на выполнение домашнего задания учащимися, посещение ими учреждений 

культуры (филармоний, театров, концертных залов, музеев и др.), участие 

учащихся в творческих мероприятиях и культурно-просветительской 

деятельности МБУДО «ДШИ №21». 

2.14. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, образовательный процесс  организуется по дополнительным 

общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий учащихся. 

В МБУДО «ДШИ № 21» созданы специальные условия, без которых 

невозможно или затруднено освоение дополнительных общеобразовательных 

программ указанными категориями учащихся в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой 

реабилитации ребенка-инвалида и инвалида. 

Под специальными условиями для получения дополнительного 

образования детей с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами и инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и 

развития таких обучающихся, включающие в себя использование 

специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, 

специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, 

специальных технических средств обучения коллективного и 

индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента 

(помощника), оказывающего учащимся необходимую техническую помощь, 

проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, 

обеспечение доступа в здания организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность, и другие условия, без которых невозможно 

или затруднено освоение образовательных программ учащимися с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами. 



Сроки обучения по дополнительным предпрофессиональным 

образовательным программам для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть 

увеличены с учетом особенностей их психофизического развития  

в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии - 

для обучающихся  с ограниченными возможностями здоровья, а также  

в соответствии с индивидуальной программой реабилитации – для 

обучающихся  детей-инвалидов и инвалидов. 

Численный состав объединения может быть уменьшен при включении 

в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-

инвалидов, инвалидов. 

Численность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 

15 человек. 

Занятия в школе с обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими учащимися, так и в отдельных классах, группах или в 

отдельных организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами и инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в 

школе, так и по месту жительства. 

Содержание дополнительного образования и условия организации 

обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов осуществляется организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, с учетом особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться на основе дополнительных 

общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для 

обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области 

коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, 

прошедшими соответствующую переподготовку. 

При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам 

и инвалидам предоставляются бесплатно специальные учебники и учебные 

пособия, иная учебная литература. 

 

3. Контроль образовательного процесса 

3.1. Целью контроля образовательного  процесса в МБУДО  

«ДШИ №21» является: 



- установление соответствия организации образовательного процесса 

требованиям нормативно-правовых документов, приказов и других 

локальных актов, регламентирующих деятельность МБУДО «ДШИ №21»;  

- реализация учебных планов и программ учебных дисциплин;  

- совершенствование теоретического и методического уровня 

проведения занятий;  

- совершенствование организации и проведения самостоятельной 

работы обучающихся в рамках учебной программы дисциплины; 

- совершенствование уровня материально-технического обеспечения 

учебных занятий и состояния учебно-материальной базы;  

- установление соответствия методических указаний и требований 

учебной дисциплины фактическому проведению занятий; 

- систематическое повышение качества подготовки преподавателей, 

уровня знаний, умений и навыков обучающихся.  

3.2. Контроль проводится в форме:  

- комплексных и тематических проверок; 

- участия руководящего состава образовательной организации 

в заседаниях педагогических и учебно-методисческих советах и совещаниях 

отделов;  

- рассмотрения и утверждения учебно-методической документации и 

документации по организации образовательного процесса; 

- контроля успеваемости и качества подготовки обучающихся; 

- проверок реализации расписания занятий, посещения аудиторных 

занятий, индивидуальной работы преподавателей и др;  

- проведения внутреннего и внешнего контроля за учебно- 

методической деятельностью.  

3.3. Контроль в МБУДО «ДШИ № 21» осуществляется директором, 

заместителем директора по учебной работе, заведующими отделами МБУДО 

«ДШИ №21». Контроль образовательного процесса проводится  

в соответствии с планами и графиками, разрабатываемыми » осуществляется 

директором, заместителем директора по учебной работе, заведующими 

отделами МБУДО «ДШИ №21». 

3.4. Контроль успеваемости обучающихся делится на текущий 

контроль, промежуточную и итоговую аттестации и регламентируется 

соответствующими локальными актами. 

 

4. Ответственность за организацию образовательного процесса 

4.1. Персональная ответственность за организацию образовательного 

процесса лежит на каждом его участнике и определена должностными 

инструкциями, правами и обязанностями преподавателей, обучающихся и их 

законными представителями МБУДО «ДШИ №21». 

4.2. Нарушение трудовой дисциплины, а именно неисполнение или 

ненадлежащее исполнение по вине работника возложенных на него трудовых 

обязанностей, влекут за собой наложение дисциплинарного взыскания или 

применение мер общественного воздействия. Порядок наложения взысканий 

на работников МБУДО «ДШИ №21» определяется коллективным договором 

и правилами внутреннего трудового распорядка. 

4.3. Нарушениями учебного процесса преподавателями являются:  



- опоздания на учебные занятия;  

- нарушение расписания занятий, в том числе самовольное 

перенесение занятий;  

- неявка на учебные занятия без уважительных причин;  

- досрочное завершение занятий;  

изложение теоретического и практического материала, не 

соответствующего дополнительным общеобразовательным программам; 

- незаполнение журнала посещения занятий обучающимися;  

4.4. Нарушениями учебной дисциплины обучающимися являются: 

- опоздание на учебные занятия;  

- пропуск занятий без уважительных причин, невыполнение в срок 

индивидуальных заданий;  

4.5. Права и обязанности обучающихся, а также иные вопросы в сфере 

образовательных отношений регламентируются Правилами внутреннего 

распорядка обучающихся.  
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